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UTARBETANDE AV HANDLINGSPLANEN

Landskapslag om barnomsorg och grundskola (2020:32, LBG) tréder i kraft den 1 januari
2021. Samtidigt upphavs barnomsorgslagen (2011/86) for landskapet Aland och
grundskollagen (1995:18) for landskapet Aland. Skolan ar ansvarig for att tillforsakra alla
elever en trygg larmiljo i enlighet med bestammelserna i 11 kapitel i del I11. Enligt 3b § i del
V har en rektor eller en skolférestandare ett 6vergripande ansvar for skolans verksamhet
medan l&rarna ansvarar for elevernas trygghet och sékerhet i all undervisning och dvrig
verksamhet.

LBG omfattar dven bestdmmelser om elevens skyldigheter. Enligt 3 8§ i del 111 i LBG har en
elev som fullgor sin laroplikt i grundskolan narvaroplikt och en skyldighet att utféra sina
uppgifter samvetsgrant. Dartill ska elever upptrada hansynsfullt, félja skolans trivselstadga
samt hantera skolans egendom med respekt. Om en elev inte iakttar sina skyldigheter kan
skolan vidta fostrande samtal och disciplinara atgarder med iakttagande av de grunder som
framkommer av lagen.

Enligt 68 8 2 mom. i del Il i LBG ska varje grundskola géra upp en handlingsplan for
fostrande samtal och disciplindra atgéarder. Syftet med planen &r att se till att forfaringssatten
ar lagenliga och enhetliga och att eleverna behandlas jamlikt.

I handlingsplanen ska skolan tydligt foreskriva:
- hur de gar tillvaga i olika situationer,
- vilka behdrighetsforhallanden ar och
- hur elevens rtt till 6vervakning, undervisning och elevhalsotjanster tillgodoses pa ett
effektivt stt ocksa nar ett disciplinart forfarande tillampas.*

All personal i skolan ska arligen informeras om planens innehall och sin egen roll. Elevradet
ska informeras och horas innan planen faststélls eller uppdateras. Aven 6vriga elever och
vardnadshavare ska informeras om handlingsplanen. Dartill ska planen finnas tillganglig pa
skolans eller kommunens hemsida. Planen kan ocksa bifogas i skolans trivselstadga.

Huvudmannen for skolan ska folja upp anvéndningen av fostrande samtal och disciplinara
atgarder samt granskning av elevens saker och omhéndertagande av foremal eller @mnen
minst en gang per lasar. Enligt lagforslaget (nr 28/2018-2019, s. 61, 70) innebar detta en
skyldighet for huvudmannen att kartldgga hur ofta och i vilka situationer ovan angivna
atgarder vidtagits i skolan. Dartill ska huvudmannen utvérdera vilken verkan de vidtagna
atgarderna har haft pa skolans larmiljo.

Denna anvisning innehaller ett malldokument som skolorna ska anvanda som underlag vid
utarbetandet av handlingsplanen. Det forsta kapitlet innehaller en kort sammanfattning éver
de allméanna principerna som maste beaktas vid fostrande samtal, disciplinara atgarder och

LLF nr. 28/2018-2019, s. 61



granskning eller omhandertagande av saker. | det andra kapitlet behandlas de forfaringssatt
som skolan anvénder ndar det finns behov att ingripa i ett oonskat beteende eller sékra den
trygga larmiljon. | textrutorna ska skolorna narmare beskriva det praktiska genomférandet av
atgarden i den egna skolan. Det tredje kapitlet omfattar en kort sammanstéllning 6ver hur
anhangigt atal eller domstolsbeslut inverkar pa anvandningen av disciplinara atgarder i
grundskolan. Skadestandsskyldigheten inklusive den pedagogiska stadningsskyldigheten
berdrs i kapitel 4. Aven hér har skolan en mojlighet att narmare beskriva enligt vilka principer
skadestandséarenden handlaggs inom skolan.



1 IAKTTAGANDE AV DE ALLMANNA RATTSPRINCIPERNA INOM
FORVALTNINGEN

Enligt 2 § i grundlagen (FFS 731/1999) ska all utévning av offentlig makt bygga pa lag och i
all offentlig verksamhet lag noggrant iakttas. I ndmnda lagens 21 8§ sékerstélls varje individs
ratt till rattskydd. Disciplindra atgarder kan saledes vidtas endast pa de grunder som
framkommer av lagen och endast i den form som lagen tillater. Nar disciplinara atgarder
vidtas ska bland annat garningens uppsatlighet och allvarlighet samt de straff som eventuellt
tidigare paforts eleven beaktas. En larare som overvager en disciplinar atgard bor ta i
beaktande bade handlingens art och elevens &lder och utveckling.? Det &r viktigt att alla vuxna
i skolan ingriper i forseelser enligt samma regler. Detta kravs med tanke pa jamlikheten och
rattssakerheten, men ocksa for att effektivt sékerstalla arbetsron i skolan.

Lagen medfér viss provningsratt gallande anvéndningen av disciplindra atgarder.
Provningsratten styrs i sin tur bland annat av férvaltningens rattsprinciper som framkommer
av forvaltningslagen (2008:9) for landskapet Aland. Nedan behandlas principerna och deras
betydelse vid paférande av disciplinara atgarder.

1.1 Objektivitetsprincipen

Objektivitetsprincipen forutsatter att myndigheternas atgarder ska vara opartiska. Enligt
objektivitetsprincipen far forvaltningsverksamheten inte basera sig pa grunder som &r osakliga
eller pd nagot annat satt frammande for forvaltningen. Séledes ska tillrattavisandet och
disciplinara atgarder grunda sig pa sakliga, allmant godtagbara och objektiva orsaker.
Behandlingen av arendet ska vara neutralt och objektivt begrundat.

1.2 Jamlikhetsprincipen

Enligt jamlikhetsprincipen ska myndigheterna bedéma dem som utrattar &renden hos
forvaltningen jamlikt. Jamlikhetsprincipen grundar sig pa 6 § i grundlagen enligt vilken ingen
far utan godtagbart skal sarbehandlas pd grund av kon, alder, ursprung, sprak, religion,
overtygelse, asikt, halsotillstand eller handikapp eller av ndgon annan orsak som galler hans
eller hennes person. Dartill ska barn bemétas som jamlika individer och de ska ha ratt till
medinflytande enligt sin utvecklingsniva i fragor som galler dem sjélva.

Séledes ska utgangspunkten vara att for likadana handlingar tillampas likadana atgarder
oberoende av vem som utfort handlingen. Jamlikhetsprincipen hindrar dock inte att en elev
som gjort sig skyldig till upprepade forseelser kan ges strdngare straff i enlighet med
lagstiftningen. Dartill ar det mojligt att avsta en disciplinar atgard med hansyn till
andamalsbundenhets- eller proportionalitetsprincipen. Detta kan komma ifraga exempelvis
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om det utgaende fran elevens alder eller utvecklingsniva kan antas att eleven inte forstar
innebdrden av ett straff eller inte kommer att dndra sitt beteende till foljd av straffet.

1.3 Andamaélsbundenhetsprincipen

Enligt andamalsbundenhetsprincipen ska myndigheterna anvanda sina befogenheter enbart for
syften som ar godtagbara enligt lag. Detta betyder att disciplinara atgarder far anvandas
endast till det som de &r tankta for, det ar inte lagligt att anvanda befogenheterna exempelvis i
forebyggande syfte.

1.4 Proportionalitetsprincipen

Innebdrden av proportionalitetsprincipen ar att myndigheternas atgarder ska sta i ratt
proportion till sitt syfte. Straffet ska sta i ratt proportion till klandervardheten hos den
handling som &r grund for atgarderna. For en forseelse far inte anvandas strangare straff an
behovligt.

1.5 Fortroendeskyddsprincipen

Med fortroendeskyddsprincipen avses framfor allt ett skydd for individen i relation till den
offentliga makten. Den centrala innebérden av fortroendeskyddet ar att den enskilde maste
kunna lita pa att myndigheternas verksamhet ar laglig och felfri och pa att
forvaltningsbesluten star fast. Saledes ska individen kunna forvanta sig att myndigheterna
handlar korrekt, felfritt och bestandigt i sina fostrande samtal och disciplinéra atgarder.



2 FORFARINGSSATT VID INGRIPANDE | OONSKAT BETEENDE

2.1 Fostrande samtal

Handelse: En elev stér undervisningen eller pa nagot annat sétt bryter mot ordningen i skolan,
fuskar eller behandlar andra elever eller skolans personal respektlost eller pa ett satt som
kranker deras manniskovérde.

Pafoljd: Eleven kan som forsta atgard alaggas att delta i ett fostrande samtal i hogst tva
timmar. Samtalet kan foras i flera delar och antingen helt eller delvis under skoldagen eller
efter den. nn

Vid ett fostrande samtal specificeras i samrad med eleven den garning eller férsummelse som
foranlett samtalet. Vid behov utreds orsakerna till uppférandet samt konsekvenserna av det

och de medel som finns for att forbattra elevens uppforande i skolan.

Skolforestandaren eller skolans rektor eller larare beslutar om fostrande samtal ska héllas.



Fostrande samtal niva 1

Det fostrande samtalet genomfors av den larare som iakttagit handelsen.
Mallen for fostrande samtal anvdnds som samtalsstod. Se bilaga
Lararen ringer vardnadshavaren och redogor for orsakerna till det fostrande samtalet.

Samtalet och den 6verenskommelse som gjorts antecknas i Wilma (fliken stod/atgarder).

Fostrande samtal niva 2

Det fostrande samtalet genomfors av den larare som iakttagit att en elev gjort sig skyldig till en
handling som féranleder samtal, alternativ av klassférestandaren.

Under samtalet diskuterar man foregaende fostrande samtal och den 6éverenskommelse som
da gjordes. Man goér en ny overenskommelse och bestammer tid fér uppfoljning.

Lararen ringer vardnadshavaren och redogor for orsakerna till det fostrande samtalet.

Samtalet och 6verenskommelsen med tid for uppféljning antecknas i Wilma (fliken
stod/atgarder).

Fostrande samtal niva 3

Det fostrande samtalet genomfors av klassférestandaren/vice rektor/rektor och elevens
vardnadshavare.

Skriftlig information om handlingen fas av den larare som iakttagit att eleven gjort sig skyldig
till handlingen eller férseelsen.

Under samtalet diskuterar man foregaende fostrande samtal och den 6verenskommelse som
da gjordes. Man goér en ny éverenskommelse och bestammer tid for uppfoljning.

Lararen ringer pa forhand vardnadshavaren och redogor for orsakerna till det fostrande
samtalet.

Samtalet och 6verenskommelsen med tid for uppféljning antecknas i Wilma (fliken
stod/atgarder).




Horande: Inget forvaltningsrattsligt hérande behdver ordnas. Fostrande samtal ska dock vara
ett diskussionstillfalle mellan skolpersonalen och eleven i syfte att ge eleven verktyg att agera
pa ett annat satt i framtiden. Det ar sdledes viktigt att eleven far ge sin syn pa saken. Behovet
att involvera vardnadshavare i det fostrande samtalet ska avgoras fran fall till fall med hansyn
till de specifika omstandigheterna i det enskilda &rendet.

Underrattelse till virdnadshavare: Elevens vardnadshavare bor underrattas.

Vardnadshavare informeras alltid vid fostrande samtal med elev med ett telefonsamtal.

Registrering: Fostrande samtal bor registreras. Datum for nér fostrande samtal har hallits och
nar vardnadshavarna har informerats ska noteras i ett register som rektor ansvarar éver.

Allt registreras i Wilma.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvar.



2.2 Utvisning av elev
Handelse: En elev stor undervisningen eller en skoltillstallning.

Pafoljd: Eleven kan bes av lararen att avlagsna sig fran undervisningsutrymmet fér hogst den
tid som aterstar av lektionen, eller utvisa en elev fran en skoltillstallning.

En elev far inte lamnas utan uppsikt efter att han eller hon har utvisats ur
undervisningsutrymmet eller frdn skoltillstallningen. Om en elev utvisats ur
undervisningsutrymmet eller fran en skoltillstalining ordnas Gvervakningen av eleven pa
foljande satt:

Elev fors till narliggande klassrum av den ansvariga lararen.
Annan pedagogisk personal dvervakar eleven.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avlagsna sig har skolforestandaren, skolans rektor och
lararen ratt att avlagsna eleven fran undervisningsutrymmet eller fran en skoltillstallning. Om
en elev som ska avlagsnas forsoker forhindra detta genom att gora motstand har
skolforestandaren, rektorn och lararen rétt att anvanda sadana maktmedel som ar nédvandiga
for att fa eleven avlagsnad och som med hansyn till elevens alder och situationens hotfullhet
eller motstandets allvar och en helhetshedomning av situationen kan anses vara forsvarbara.
Skolférestandaren, rektorn och lararen kan agera tillsammans eller var for sig. Det ar
forbjudet att anvéanda maktmedelsredskap for att avldgsna eleven.

Hdérande: Inget forvaltningsréattsligt hérande behdver ordnas.

Information till virdnadshavare: Elevens vardnadshavare bor underrattas.

Utvisning registreras i Wilma. Vardnadshavare kontaktas per telefon.

Registrering: Utvisning av en elev bor registreras.

Utvisningen av en elev registreras i Wilma. Dar framkommer datum da utvisning skett.

Ovrigt: Om skolforestandare, rektorn eller lararen har anvant sig av maktmedel vid
avlagsnande av eleven ska en skriftlig redogdrelse for handelsen 1amnas till kommunen.



Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvar.
2.3 Skriftlig varning

Handelse: En elev vid upprepade tillfallen har betett sig olampligt/ stért undervisningen
alternativt gjort sig skyldig till en allvarlig forseelse.

Pafoljd: Eleven kan ges en skriftlig varning av skolférestandaren eller skolans rektor.

Utredning: Innan en elev ges en skriftlig varning ska den handling eller forsummelse som
atgarden grundar sig pa preciseras och annan behdvlig utredning inhamtas.

Beskriv hur utredningsprocessen gar till i skolan och personalens roller i utredningen

Den/de larare som varit narvarande vid handelsen/hdndelserna samlar in information och
skriver ner den. Vad ar det som har hant?

Eleven behdver informeras om att detta kan leda till en skriftlig varning.

Eleven ska horas (2 vuxna nérvara, en som stod for eleven).

Vardnadshavaren ska ha majlighet att horas (skriftligt eller muntligt).

Rektor underréttas under processen.

Samtal mellan larare, klassforestandare och rektor innan beslut fattas.

Rektor skriver forvaltningsbeslutet.

2 olika forfaranden:
- hédndelser som sker under langre tid
akut atgard/handelse

Beskriv hur hdrandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestammelserna i forvaltningslagen

e Vardnadshavarna kontakts skriftligen och muntligt i god tid for ett horande i
arendet.

e Vice rektor och klassforestandare haller samtalet med vardnadshavare och ger den
skriftliga varningen. Samtalet genomfors i syfte att ge eleven insikt i att en andring
i uppforandet ar nédvandigt.

e Eleven ska horas av tva larare (en som stod for eleven)

e Samtalet ska dokumenteras. Hela forloppet behéver dokumenteras noga.

e Vardnadshavarna meddelas skriftligen att vi vill hora dem. Bada vardnadshavare
kontaktas.

e Skriftlig kortfattad information till vardnadshavare om handelsen/handelserna
skickas hem. Vardnadshavarna ska hinna bekanta sig med underlaget innan
horandet.

e Horandet kan ske muntligt eller skriftligt. Sker det muntligen ska det dokumenteras
som en rapport som undertecknas.

e Vid skriftligt horande maste sista datum for inlamnande av horande framkomma.

e Samtalet och beslutet antecknas i Wilma




Horande: Eleven bor horas i drendet och elevens vardnadshavare bér beredas tillfalle att bli
hord innan eleven ges en skriftlig varning.

Information till vardnadshavare: Den skriftliga varningen tillsammans med en
besvaranvisning ska delges till elevens vardnadshavare.

Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestdimmelserna i forvaltningslagen

Delgivningen gors av rektor fysiskt pa plats.

Vardnadshavarna delges information om skriftlig varning via telefonsamtal fran rektor.
Bada vardnadshavare kontaktas.

Beslutet med besvaranvisningar skickas via post till vardnadshavarna.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas.

Ovrigt: Skolan ska se till att nédvindiga elevhélsotjanster ordnas.

Uppfoljning med elevhalsotjanster gors(skolkurator/skolhalsovardare).
Skolkuratorn och skolcoachen tar kontakt med eleven och vardnadshavarna. Pa vilket satt
kan en forandring ske i beteendet pga. hédndelsen som féranledde den skriftliga varningen.

Andringssokande: Ett beslut som galler en skriftlig varning till en elev far 6verklagas genom
besvar hos Alands forvaltningsdomstol p& det sitt som anges i lagen om réttegang i
forvaltningsarenden. Besvar skall anforas inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits.




2.4 Avstangning for viss tid
2.4.1 Avstangning for hogst den tid som atersta av skoldagen

Handelse: Eleven beter sig valdsamt eller hotfullt och utgor risk for andra elever/personal
eller elevens storande beteende som forsvarar undervisningen/verksamheten i hog grad.

Pafoljd: En larare kan i samrad med skolforestandaren eller skolans rektor begransa en elevs
ratt att delta i undervisningen for hogst den tid som aterstar av skoldagen.

Om en elev inte lyder en uppmaning att avlagsna sig efter att ha fatt veta att ratten att delta i
undervisningen har begransats sig har skolférestandaren, skolans rektor och lararen rétt att
avlagsna eleven fran undervisningsutrymmet/skoltillstallning/skolomradet. Om en elev som
ska avlagsnas forsoker forhindra detta genom att géra motstand har skolforestandaren, rektorn
och lararen, var for sig eller tillsammans, réatt att anvanda sadana maktmedel som ar
nodvandiga for att fa eleven avlagsnad och som med hansyn till elevens alder och situationens
hotfullhet eller motstandets allvar och en helhetsbedomning av situationen kan anses vara
forsvarbara. Skolforestandaren, rektorn och lararen kan i ovannamnda situationer agera
tillsammans eller var for sig. Det ar forbjudet att anvanda maktmedelsredskap for att avlagsna

Om elevens odnskade uppforande fortsatter efter en skriftlig varning sa stangs eleven av.
Avstangning kan aktualiseras utan tidigare atgarder om forseelsen ar tillrackligt allvarlig.

e Lararen i samrad med rektorn fattar beslut om avstangning.
e Eleven och vardnadshavaren hors i samband med avstangningen.
e Samtalet och beslutet antecknas i Wilma (fliken stod/atgarder).

eleven.
Hdérande: Inget forvaltningsréattsligt hérande behdver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare ska underréattas.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Vardnadshavare informeras per telefon. Vardnadshavare ombesorjer att eleven hamtas
omgaende.

Registrering: Atgarden bor registreras.

Beskriv hur skolan registrerar atgarden

Avsténgningen registreras i Wilma




Ovrigt: En elev vars rétt att delta i undervisningen begransats far inte lamnas utan uppsikt for
den tid eleven vistas i skolans utrymmen.

Beskriv hur 6vervakningen av en avstangd elev i praktiken ordnas

Skolpersonal 6vervakar eleven.

Kommunen ska ordna undervisningen sa att den elev vars rétt till undervisning begréansas inte
blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp gor. Fér den
elev som stangts av ska en plan utarbetas utgaende fran arbetsplanen och undervisningen och
larandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sékerstélla avstingda elevers rétt till undervisning
Eleven informeras om férsummat skolarbete.

Skolan ska se till att nédvéandiga elevhalsotjanster ordnas fér en avstangd elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhalsotjanster for en avstangd
elev

Vid behov hanvisas eleven till elevhalsotjénster (skolkurator).

Om skolférestandare, rektorn eller lararen har anvant sig av maktmedel ska han eller hon
lamna en skriftlig redogorelse for handelsen till utbildningschefen.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvar.



2.4.2 Avstangning for hogst en vecka

Héandelse: En elev som avstangts for hogst den tid som aterstar av skoldagen i enlighet med
72 8 1 mom. i del Ill'i LBG.

Pafoljd: Skolforestandaren eller skolans rektor kan fatta ett beslut om avstangning for hogst
en vecka for att utreda fortsatta atgarder i anknytning avstangning enligt 72 § 1 mom.

Utredning: Innan en elev stangs av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som atgarden grundar sig pa preciseras och annan behovlig utredning inhamtas.

Beskriv hur utredningsprocessen gar till i skolan och personalens roller i utredningen

Utredning gallande orsakerna till avstangning gors av rektor pa basen av lararens
beredning.

Horande: Eleven bor horas i drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfalle att bli
hord innan eleven avstangs.

Beskriv hur hérandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestdmmelserna i férvaltningslagen

e Eleven hors i drendet och elevens vardnadshavare bereds tillfalle for att bli horda
innan eleven stangs av.

e Vardnadshavare far skriftlig information om orsakerna och kallas till skolan for ett
horande.

e Diskussion kring handelserna med berérd skolpersonal, elev och vardnadshavare.

Underrattelse till vardnadshavare: Beslutet tillsammans med en besvaranvisning ska delges
till elevens vardnadshavare.

Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestdmmelserna i férvaltningslagen

e Vardnadshavaren delges ett avstangningsbeslut Delgivningen gors av rektor fysiskt
pa plats med besvarshanvisningar.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas. Om beslutet verkstélls innan den vunnit laga
kraft ska beslut om den tidpunkt verkstélligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstangning fattas.

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen s& att den elev vars réatt till undervisning
begransas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sékerstélla avstangda elevers rétt till undervisning

e Kilasslarare meddelar planen for berord elev via Teams/Wilma.
e Undervisning i andra lokaler kan bli aktuellt.




gor. For den elev som stangts av ska en plan utarbetas utgdende fran arbetsplanen och
undervisningen och larandet ska folja denna plan.

Skolan ska se till att n6dvéandiga elevhalsotjénster ordnas for en elev.

Socialvardsmyndigheten i kommun dar skolan &ar beldagen ska meddelas om elevens ritt till
undervisning begransas for langre tid an en arbetsdag.

Andringssokande: Ett beslut som galler avstangning av en elev for viss tid far 6verklagas
genom besvar hos Alands férvaltningsdomstol pa det sétt som anges i lagen om réttegang i
forvaltningsarenden. Besvar skall anforas inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhalsotjanster for en avstangd
elev

Vid behov hénvisas eleven till elevhalsotjanster, sociala myndigheter maste underréttas.

2.4.3  Avstangning for hogst tre manader

Handelse: Eleven har gjort sig skyldig till en allvarlig forseelse eller uppenbart stort
undervisningen/utsatt en annan elev fér mobbning/ vid upprepade tillfallen betett sig
olampligt och trots en skriftlig varning fortsatt med det olampliga uppférandet.

Pafoljd: Utbildningschefen kan fatta beslut om avstangning fran undervisningen for en elev
under hogst tre manader.

Utredning: Innan en elev stangs av fran undervisningen for en viss tid ska den handling eller
forsummelse som atgarden grundar sig pa preciseras och annan behévlig utredning inhamtas.
Vid behandlingen av &rendet ska det i enlighet med landskapslagen (2008:97) om tillampning
i landskapet Aland av barnskyddslagen det organ som ansvarar for socialvarden reserveras
mojlighet att medverka.

Beskriv hur utredningsprocessen gar till i skolan och personalens roller i utredningen

Utredning av orsakerna till avstangning gors av rektor efter pa beredning av lararen.
Utbildningschefen avgor arendet pa basen av rektorns utredning.

Hdorande: Eleven bor horas i drendet och elevens vardnadshavare bor beredas tillfalle att bli
hord innan eleven avstangs.

Beskriv hur hérandet i praktiken ordnas med iakttagande av bestdmmelserna i férvaltningslagen

e Eleven hors i drendet och elevens vardnadshavare bereds tillfalle for att bli horda
innan eleven stangs av.

e Vardnadshavare far skriftligt information om orsakerna och kallas till skolan for ett
hdrande.

e Diskussion kring handelserna med berord skolpersonal, elev och vardnadshavare.

o Skriftlig redogorelse till utbildningschefen




Information till vardnadshavare: Beslutet tillsammans med en besvéaranvisning ska delges
till elevens vardnadshavare.

Beskriv hur delgivningen i praktiken ordnas med iakttagande av bestdammelserna i férvaltningslagen

Beslut fattas av utbildningschef géllande avstdngningar langre en fem dagar.
Utbildningschefen delger beslutet.

Registrering: Ett forvaltningsbeslut bor utfardas. Om beslutet verkstélls innan den vunnit laga
kraft ska beslut om den tidpunkt verkstélligheten inleds fattas i samband med att beslutet om
avstangning fattas.

Ovrigt: Kommunen ska ordna undervisningen sa att den elev vars ratt till undervisning
begransas inte blir efter i de framsteg som hans eller hennes arskurs och undervisningsgrupp
gor. For den elev som stangts av ska en plan utarbetas utgaende fran arbetsplanen och
undervisningen och larandet ska folja denna plan.

Beskriv de praktiska arrangemangen for att sékerstélla avstdngda elevers rétt till undervisning

o Kilassforestandare gor upp en plan som formedlas till eleven.
e Kilassforestandaren har kontakt med eleven.
e Undervisning i andra lokaler med personal.

Skolan ska se till att nédvéandiga elevhalsotjanster ordnas for en elev.

Beskriv de praktiska arrangemangen inkl. ansvarsrollerna vid ordnande av elevhalsotjanster fér en avstangd
elev

Vid behov hanvisas eleven till elevhalsotjanster, sociala myndigheter maste underrattas
och beredas tillfalle att delta i handlaggningen av arendet enl barnskyddslagen 24 § 2

Socialvardsmyndigheten i kommun dar skolan &r beldgen ska meddelas om elevens ritt till
undervisning begransas for langre tid &n en arbetsdag.

Andringssokande: Ett beslut som géaller avstangning av en elev for viss tid far overklagas
genom besvar hos Alands forvaltningsdomstol pa det sitt som anges i lagen om réttegang i
forvaltningsarenden. Besvar skall anforas inom 30 dagar fran att beslutet har delgivits.



2.5 Granskning och omhandertagande av saker
2.5.1 Ratt att granska elevens saker

Héandelse: Det finns en stark konkret misstanke som baserar sig pa personalens iakttagelser
om elevens beteende, iakttagelser fran andra elever som anses tillforlitliga eller anmalan fran
vardnadshavare/myndighet att eleven innehar olagliga eller farliga foremal eller &mnen enligt
61 § i del 1l i LBG med vilka elevens egen sakerhet eller ndgon annans sakerhet kan
aventyras. Dartill har eleven trots begaran vagrat att dverlamna foremalet/amnet eller inte pa
ett tillforlitligt satt visat att eleven inte innehar foremalet/amnet.

Pafoljd: Skolforestdndaren samt skolans rektor och larare har ratt att under arbetsdagen
granska de saker som en elev har med sig och de forvaringsutrymmen i skolan som eleven
forfogar Gver och att utfora en ytlig granskning av elevens klader for att omhénderta ett
forbjudet foremal eller &mne och med vilket den egna sakerheten eller nagon annans sakerhet
kan aventyras.De réattigheter och skyldigheter som avses i anknytning till rétt att granska
elevens saker galler ocksa under den tid som en elev deltar i undervisning eller verksamhet
utanfor skolan.

Forfarande: Eleven ska meddelas orsaken till granskningen innan den utfors. Eleven ska
informeras om elevens rétt att utse en av skolans personal att ndrvara vid den ytliga
granskningen av elevens klader.

Den ytliga granskningen av elevens klader far endast utféras av en person som &r av samma
kon som eleven. Vid granskningen av elevens klader ska férutom den som utfér granskningen
aven en annan myndig person som hor till skolans personal narvara samt pa elevens begéran
en av eleven utsedd person ur skolans personal forutsatt att denna person inte har forhinder att
delta i granskningen. Granskningen av elevens saker ar inte kdnsbunden men skolan ska
strava till att granskningen utfors av en person som ar av samma kén som eleven.

Granskningen ska goras pa ett sa sakert satt som majligt och den far inte ingripa i elevens
personliga integritet i storre omfattning & vad som &r nddvandigt for att trygga
sékerheten/studieron. Finkanslighet ska iakttas vilket betyder att elevens manniskovarde,
konsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utférande av granskningen.
Tidpunkten och utrymmet for granskningen bor véljas med omsorg for att trygga elevens rétt
till integritet. En avvikelse fran i lagen angivet granskningssatt far dock gdoras om det pa
grund av arendets bradskande natur ar absolut nddvandigt med tanke pa sékerheten.

Beskriv de praktiska arrangemangen vid granskning av elevens saker

1. Eleven meddelas om orsak till granskningen.

2. Ldrare uppmanar elev att ta fram féremalet.

3. Granskning av elevs saker och forvaringsutrymmen gors enskilt med berérd elev.

4. Granskning av elevs kl&der gors avskilt i lampligt utrymme och av en person som
ar av samma kon som eleven. Granskningen av elevs klader gors av larare samt
annan person fran personalen. Eleven erbjuds mojligheten att ha med sig sjalvvald
person ur skolans personal.

5. Foremalet beslagtas och aterlamnas efter lektionen alternativt skoldagens slut.




Hoérande: Inget forvaltningsréttsligt horande behdver ordnas.

Underrattelse till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare ska sa fort som mdgjligt
informeras om vidtagna atgarder.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Vardnadshavare informeras efter granskningen av elevs saker. | forsta hand sker kontakten
via telefonsamtal och i andra hand via Wilma.

Registrering: Granskning av en elev bor registreras.

Andringssokande: Arendet far inte 6verklagas genom besvar.

Beskriv hur skolan registrerar atgarden

Atgarden registreras i Wilma

Ovrigt: Huvudmannen for skolan ska folja upp granskningen av elevens saker minst en gang
per lasar.

2.5.2 Rétt att omhanderta foremal eller Amnen

Handelse: En elev har med sig ett forbjudet foremal eller amne eller ett sadant féremal eller
amne som eleven stor undervisningen eller larandet med. Med forbjudet féremal eller &mne
avses sadana foremal eller amnen som enligt lag inte far innehas eller med vilka den egna
eller nagon annans sakerhet kan aventyras eller som sarskilt Iampar sig for att skada egendom
och som det inte finns nagon godtagbar orsak att inneha.

Pafoljd: Skolforestandaren samt skolans rektor och larare har rétt att tillsammans eller var for
sig under arbetsdagen ta ifran en elev ett forbjudet foremal eller amne eller ett sadant foremal
eller &mne som eleven stér undervisningen eller larandet med. De réttigheter och skyldigheter
som avses i anknytning till ratt att omhanderta foremal eller &mnen géller ocksa under den tid
som en elev deltar i undervisning eller verksamhet utanfor skolan.

Forfarande: Omhandertagandet ska goras pa ett sa sakert satt som mojligt och den far inte
ingripa i elevens personliga integritet i stdrre omfattning an vad som ar nodvandigt for att
trygga sékerheten/studieron. Finkanslighet ska iakttas vilket betyder att elevens
méanniskovarde, konsidentitet, privatliv och fysiska integritet ska beaktas vid utférande av
omhandertagandet. Tidpunkten och utrymmet fér omhandertagandet bor valjas med omsorg
for att trygga elevens ratt till integritet.



Om en elev som innehar ett foremal eller &mne som ska omhéndertas forsoker forhindra
omhandertagandet genom att géra motstand, har skolférestandaren samt skolans rektor och
larare ratt att anvanda sadana maktmedel som &ar nodvandiga for att franta eleven foremalet
eller amnet och som med héansyn till elevens alder och situationens hotfullhet eller
motstandets allvar och en samlad beddmning av situationen kan anses vara forsvarbara.
Ratten att anvanda maktmedel galler enbart foremal eller &mnen som aventyrar elevens eller
andras sakerhet och foremal eller &mnen som eleven stér undervisningen eller larandet med.
Maktmedelsredskap far inte anvandas vid omhandertagande.

Beskriv hur omhandertagandet av foremal/amnen gors i praktiken i skolan

Eleven meddelas om orsak till granskningen.

Larare uppmanar elev att ta fram foremalet.

Granskning av elevs saker och férvaringsutrymmen gors enskilt med berdrd elev.
Granskning av elevs klader gors avskilt i lampligt utrymme och av en person som
ar av samma kon som eleven. Granskningen av elevs kléder gors av larare samt
annan person fran personalen. Eleven erbjuds mojligheten att ha med sig sjalvvald
person ur skolans personal.
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Overlamnande/forstorande av omhandertagna foremal/amnen: Foremal eller amnen som
anvants for att orsaka stérningar och som omhéndertagits av skolforestandare, skolans rektor
eller en larare ska dverlamnas till eleven efter lektionen eller skoltillstallningen. Om det &ar
sannolikt att det stérande beteendet fortsatter efter lektionen ska det féremal eller &mne som
anvants for att orsaka storningar 6verlamnas till eleven senast vid arbetsdagens slut.

Forbjudna foremal och amnen Overlamnas till elevens vardnadshavare. Foremalen och
amnena ska dock Gverlamnas till polisen eller till nagon annan i lag foreskriven myndighet
om eleven eller dennes vardnadshavare inte har laglig ratt att inneha dem.

Fore dverlamnandet ska foremalet eller &mnet forvaras omsorgsfullt. Overlamnandet ska ske
sa fort som mojligt efter det att foremalet eller &mnet har omhandertagits.

Om vardnadshavaren inte inom tre méanader efter det att han eller hon fatt meddelande om
omhandertagandet avhamtar foremalet eller amnet far det bevisligen forstoras.

Beskriv de praktiska arrangemangen kring forvaring/overlamning av féreméal och &mnen

Under lektionstid forvarar undervisande larare foremalet/amnet. Aterlimnas till eleven
efter lektionen eller vid skoldagens slut om det ar uppenbart att foremalet/amnet kommer
att stora den vidare undervisningen under dagen.

Foremalet/amnet forvaras inlast (av larare eller rektor) tills vardnadshavare hamtar det
(hogst 3 manader).

Om varken eleven eller dess vardnadshavare har laglig ratt att inneha dem éverlamnas de
till polisen.




Horande: Inget forvaltningsrattsligt hérande behdver ordnas.

Information till vardnadshavare: Elevens vardnadshavare ska sa fort som majligt informeras
om vidtagna atgarder.

Beskriv hur skolan informerar vardnadshavare

Vardnadshavare informeras av berdrd larare per telefon.

Registrering: Omhandertagande och overlamnande/forstorande av foremal och amnen ska
registreras. Om skolforestandare, rektorn eller lararen har anvant sig av maktmedel ska han
eller hon 1damna en skriftlig redogorelse for handelsen till kommunen.

Beskriv hur skolan registrerar atgarden

Atgarden registreras i Wilma

Ovrigt: huvudmannen for skolan ska folja upp omhandertagande av féremal och &mnen minst
en gang per lasar.

Andringssokande: Arendet far inte éverklagas genom besvar.

3 VERKNINGARNA AV ANHANGIGT ATAL OCH
DOMSTOLSBESLUT PA DISCIPLINART FORFARANDE

Under den tid da atal mot en elev ar anhangigt vid allman domstol far inte disciplinart
forfarande av samma skal inledas eller fortsattas mot eleven. Ett brottmal blir anhangigt da
aklagarens skriftliga stamningsansokan har kommit till tingsrattens kansli, eller, om aklagaren
utfardar stdmning, nar stdimningen delges.

Om en domstol har frikant en elev, far inte disciplinart forfarande av samma skal inledas eller
fortsattas annat &an pa grund av en sadan omstandighet som inte kan betraktas som ett brott
men som kan medfora en disciplinar atgard.

Om en domstol har domt en elev till straff, far eleven inte av samma skal paféras en

disciplinar atgard. Ratten for en elev att delta i undervisningen kan dock begransas for viss
tid, om det med hénsyn till elevens brott eller omstandigheter i samband med det & motiverat.

4 SKADESTAND

Bestdammelser om skyldigheten for en elev att ersétta den skada som han eller hon har orsakat
finns i skadestandslagen (FFS 412/1974). Skador ska anmalas till elevens vardnadshavare.



Om det med sékerhet dr kdnt vem som utfért garningen och denne kan identifieras, kan
skolforestandare, skolans rektor eller larare av pedagogiska skal bestimma att eleven ska
rengora eller ordna upp skolans egendom eller utrymmen som eleven avsiktligt eller av
oaktsamhet smutsat ned eller skapat oreda i.

Beskriv skolans principer for hantering av skadestandsarenden

e Eleven ersatter sjalv sadant som den forstor med uppsat. En faktura stalld pa
vardnadshavare skickas da hem.

Uppgiften ska utforas under dvervakning och den far inte vara farlig eller for tung for eleven
med beaktande av elevens alder och utvecklingsniva. Det far inte ta mer an tva timmar att
utfora uppgiften. Om uppgiften utfors vid sidan av elevens arbetsdag ska detta meddelas till
elevens vardnadshavare. Utforandet av uppgiften ska beaktas vid beslut om disciplindra
atgarder enligt landskapslagen om barnomsorg och grundskola.



